Zarządzenie nr 172/2011

Burmistrza Wołczyna

z dnia 1 grudnia 2011 roku

w sprawie zapewnienia funkcjonowania systemu kontroli zarządczej

w gminie Wołczyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz.1240 ze zm.), zarządzam co następuje:

§ 1.

1. Zapewnienie  funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej należy do obowiązków kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Wołczyn.

2.  Kontrola zarządcza stanowi ogół działań podejmowanych przez kierowników jednostek dla zapewnienia realizacji celów i zadań w sposób zgodny z prawem, efektywny, oszczędny i terminowy we wszystkich aspektach funkcjonowania jednostki.

3. Kontrola zarządcza obejmuje:

a) prowadzenie działań zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi obowiązującymi w jednostce,

b) prowadzenie skutecznych i efektywnych działań,

c) zapewnienie wiarygodności sprawozdań,

d) ochronę zasobów oraz stosowanie fizycznych środków kontroli nad majątkiem,

e) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postępowania,

f) odpowiedni przydział zadań dla pracowników stosownie do posiadanych przez nich zadań, zakresów czynności ich kwalifikacji i cech osobistych,

g) bieżące aktualizowanie zakresów czynności pracowników i upoważnień,

h) rozdzielenie w miarę możliwości funkcji decyzyjnych, kontrolnych i operacyjnych,

i) zapewnienie efektywności i skuteczności przepływu informacji,

j) monitoring działań,

k) zarządzanie ryzykiem.

§ 2.

1. Kierownicy jednostek zapewniają skuteczność kontroli zarządczej poprzez realizację ustalonych procedur wewnętrznych, zasad etycznych, mechanizmów organizacyjnych z uwzględnieniem standardów kontroli zarządczej oraz ogólnie obowiązujących przepisów prawa.

2. W procedurach, o których mowa w ust. 1 uwzględnia się specyficzne zadania jednostki, posiadane zasoby i warunki w których działa.

§ 3.

1. System kontroli zarządczej wprowadzony w jednostkach organizacyjnych gminy Wołczyn będzie podlegał monitorowaniu i ocenie przez Burmistrza Wołczyna na podstawie dokumentów przedkładanych Burmistrzowi oraz wyników kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych. 

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wołczyn zobowiązani są sporządzać plan działalności jednostki w okresach co najmniej rocznych, według załączonego wzoru (załacznik nr 1) oraz sprawozdanie z wykonania planu za dany rok, według załączonego wzoru (załącznik nr 2). 

3. Plan działalności obejmuje:

a) wyznaczenie najważniejszych celów jednostki przyjętych do realizacji w danym roku budżetowym uznanych jako cele priorytetowe,

b) wyznaczenie mierników określających stopień realizacji celów wraz z ich planowanymi wartościami,

c) określenie zadań służących realizacji tych celów,

d) określenie osób odpowiedzialnych za realizację celów.

4. Sprawozdanie z wykonania planu za dany rok obejmuje:

a) zestawienie celów wskazanych w planie działalności,

b) wskazanie przypisanych im mierników w wartościach planowanych i faktycznie osiągniętych,

c) opis faktycznie zrealizowanych zadań służących realizacji celów,

d) uwagi na temat przyczyn niezrealizowania celów, wystąpienia istotnych różnic w planowanych i osiągniętych wartościach mierników lub podjęcia zadań innych niż planowane.  

5. Roczny plan działalności jednostki należy przedstawić do wiadomości Burmistrza w terminie nie późniejszym niż do końca lutego danego roku. Opracowany plan działalności jednostki może być weryfikowany w ciągu roku i dostosowywany do bieżącej sytuacji jednostki, o każdej zmianie planu należy również niezwłocznie powiadomić Burmistrza.

6. Sprawozdanie z wykonania planu należy przedłożyć Burmistrzowi do końca stycznia każdego roku za rok poprzedni.

7. Kontrole wewnętrzne w jednostkach organizacyjnych przeprowadzane będą na podstawie regulaminu przeprowadzania kontroli wprowadzonego odrębnym zarządzeniem.

§ 4.

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2012 r.

§5.

Traci moc zarządzenie Burmistrza Wołczyna nr 522/2010 z dnia 6 kwietnia 2010 r., z tym, że  sprawozdania z wykonania planu działalności za 2010 r. sporządza się zgodnie z zarządzeniem nr 522/2010.

                                                                                  Burmistrz

                                                                                    mgr Jan Leszek Wiącek

